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[bookmark: _Toc12241]系统前期准备
[bookmark: _Toc7170][bookmark: _Toc2274][bookmark: _Toc346701735][bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc27604]浏览器配置（若使用ie浏览器）
[bookmark: _Toc31565][bookmark: _Toc346183640][bookmark: _Toc346701736][bookmark: _Toc31713][bookmark: _Toc24423]Internet选项
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：
[image: ]
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
[image: ]
3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
[image: ]
4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
[image: ]
把会员端的地址添加进去，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
[image: ]
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
[image: ]
文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
[image: ]

[bookmark: _Toc11260][bookmark: _Toc346701737][bookmark: _Toc23160][bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc24900]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
[image: ]

[bookmark: _Toc29625][bookmark: _Toc26219][bookmark: _Toc2973]账号信息
[bookmark: _Toc10654][bookmark: _Toc27574]注册账号
（已注册全国公共资源交易平台（四川省）账号的招标人直接用原账号或CA登录)      系统地址：http://ggzyjy.sc.gov.cn/
[image: ]

招标代理在网上进行注册，获取注册账号，然后登录全国公共资源交易平台（四川省），维护单位信息，并提交验证，系统自动验证通过。
[image: ]
在全国公共资源交易平台（四川省）界面，点击“免费注册”，如下图：
[image: ]
仔细阅读协议，点“同意”按钮继续，如下图：
[image: ]
输入登录名、密码等基本信息，如果该登录名已被注册过，必须更换登录名，选择“主体类型”为招标单位，输入验证码之后，点击“确认”按钮。

[image: ]
[image: ]
[image: ]
点击确定后，登录全国公共资源交易平台（四川省），此时的单位信息状态为临时库，需要完善单位的基本信息才能进行业务操作。
[image: ]
点击“修改信息”按钮之后页面如下：
[image: ]
获取国家市场监管总局数据或重庆数据；填写页面其他打*号信息。点击“修改保存”按钮，基本信息处于“编辑”中状态，可再次修改。
注：
1 带*号的为必填项；
2 相关附件，点击电子件管理上传
点击“下一步”按钮，进入基本信息查看页面。如下图：
[image: ]

点击“提交信息”按钮，基本信息提交审核。
[image: ]

[bookmark: _Toc6612][bookmark: _Toc8496]CA驱动下载
下载地址：http://ggzyjy.sc.gov.cn/bszn/010002/20190701/9ad48a99-23af-4649-91f6-6a00c11c7546.html

[bookmark: _Toc18818][bookmark: _Toc26078]CA检测
下载安装驱动后，请将需要使用的CA锁插入电脑，运行检测工具进行检测。

[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc30002]CA办理
办理链接：http://ggzyjy.sc.gov.cn/PSPBidder/huiyuaninfomis2/pages/huiyuanregister/CAInfoList
链接中公示的各类CA锁均纳入全省互联互通，请进入页面后自行选择办理。如果之前有办理过全省互联互通的CA锁，可以不用重复办理，按2.7描述自助激活后即可使用。
[bookmark: _Toc18701]CA自助激活
注册完成账号，登录系统，选择【四川省电子招投标公共服务平台】入口，并完善信息，提交自动通过之后，如果已经办理的CA 证书，可以按下图说明进行激活操作，激活后可以直接通过CA证书登录系统。

[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc5777][bookmark: _Toc13258][bookmark: _Toc18892][bookmark: _Toc14888]比选平台登录
1）登录网址：http://ggzyjy.sc.gov.cn点击右上角登录按钮。
[image: ]
2）输入账号密码或者选择CA登录点击【立即登录，登录成功后选择【工程建设招标代理比选平台】入口

[image: ]
[image: ]
3）选择‘确认授权’，如下图：
[image: ]
4）选择“工程建设招标代理”身份进入（若单位只有一种身份则会直接进入）
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc17900][bookmark: _Toc2626][bookmark: _Toc9921][bookmark: _Toc11467]招标代理信息管理
招标代理机构入库比选系统之后，可以自行维护相关信息，系统常态化开放信息维护功能。例如：人员信息在住建厅备案后，比选系统会从住建厅获取数据，招标代理机构可以进行修改、维护。
提示：招标代理机构填写的部分信息，如企业业绩、人员业绩等一经确认，系统将不允许修改；部分信息，如人员资格等，一经确认，系统将留存相关信息。招标代理从业人员可在一个自然年度内变更2次专业，变更间隔期不短于6个月。

0. [bookmark: _Toc12497][bookmark: _Toc13149]基本信息维护
账号注册成功之后，第一次登录必须完善企业基本信息才能进行业务操作。
[image: ]
点击“基本信息”菜单，进入企业基本信息维护页面，可以点击【获取市场监管总局】或者【获取重庆数据】按钮，进行企业数据的获取，未获取到的数据自行完善即可，完善之后点击【下一步】按钮提交信息，系统自动验证通过。
[image: 微信截图_20230710114807]

0. [bookmark: _Toc23666][bookmark: _Toc8387]企业业绩管理
点击（左方）“招标代理信息管理”，点击“企业业绩”菜单。
重要提示：企业业绩关联项目负责人后，该人员会自动变为项目负责人，请确认无误后再进行操作，确认后将无法修改。
1） 四川省内业绩由服务平台自动关联，关联过来的业绩，需要代理机构点击操作按钮进行项目负责人、专职技术人员及项目分类的确认。
[image: ]
[image: ]
2） 四川省外的业绩需要代理机构进行新增，点击新增企业业绩，完善相关信息保存。
注：1.省外业绩为近3年业绩以中国招投标服务平台发布的有中标候选人公示的项目为准。
2.由于省外业绩为企业自行申报，无法核实真伪，在业绩展示时，将标注为省外业绩，供招标人参考。

[image: ]
[image: ]
0. [bookmark: _Toc8272][bookmark: _Toc16285]人员业绩管理
点击（左方）“招标代理信息管理”，点击“人员业绩”菜单，可以查看人员相关业绩信息。
人员业绩无需新增，通过以下两种方式进行关联：
1） 本单位的业绩，企业业绩关联项目负责人之后，会自动关联到人员业绩菜单；
2） 原单位的业绩，需要按以下步骤进行关联。
  注：系统将推送近3年的（已发布中标候选人公示结果的项目）企业业绩和人员业绩。
点击【关联业绩】按钮，选择所需关联的项目负责人。
[image: ]
[image: ]
选择项目负责人之后如下图按④的顺序进行操作，进行业绩关联。
[image: ]

关联后，原单位会收到一条待办消息，需要原单位点击进入确认页面进行业绩确认，确认通过后方可入库使用。
注：1.有争议的人员业绩（原单位一直未确认或者确认不通过的业绩）均不算在原单位及本单位的人员业绩库中，报名时不可以挑选。
2.由于省外业绩未联网，人员业绩暂无法选择省外业绩。
[image: ]
0. [bookmark: _Toc7519][bookmark: _Toc2651]人员信息管理
点击（左方）“招标代理信息管理”，点击“人员信息”菜单，专职技术人员是在代理登录的时候自动获取的四川省住建厅系统数据（包括人员基本信息、证书信息），无需自己新增，若需要修改请至四川省住建厅系统修改。
注：1.获取的人员数据会和人社厅数据比对，若未查询到该人员的社保缴纳信息，则不会入库成功。
2.拟适时组织招标代理机构及工作人员开展职业技能比赛，招标代理机构自愿报名，自愿参加的单位要以登记为招标代理从业人员的全体人员参赛，团体成绩以平均分计算，建议各代理机构真实选择招标代理从业人员。选择为招标代理从业人员名单将对外公示，并接受社会监督。
[image: ]
招标代理机构人员有从业资格证书，则招标代理从业人员为“是”，反之则为“否”，无需自行选择。
[image: ]
招标代理机构需要先完成3.2中“企业业绩”关联项目负责人后，该人员会自动变为项目负责人。
[image: ]
代理机构可以调整专职技术人员为项目负责人，若“企业业绩”中某专职技术人员有3个业绩，招标代理机构可以自行将该专职技术人员调整为项目负责人。
[image: ]
招标代理机构也可以维护、修改人员专业类别和技术职称，但务必注意提交确认前请仔细检查，一旦提交后，每半年（180天）可以修改1次，并且在一个年度内最多只能修改2次。
[image: ]
系统在人员类别中设置三类人员：项目负责人、专职技术人员和其他人员。
项目负责人、专职技术人员信息在住建厅系统中自动获取，其他人员信息由招标代理机构自行增设（其他人员信息也会和人社厅数据自动比对）。
注：
项目负责人：申报比选项目时，项目负责人只能选择登记为具有项目负责人资格的人员；
专职技术人员：申报比选项目时，登记为项目负责人和专职技术人员资格的人员可以选择成为专职技术人员；
其他人员：申报比选项目时，登记为项目负责人、专职技术人员及其他人员资格的人员可以选择成为经办人。

 代理机构也可以新增其他人员（比选项目报名需要填写经办人），新增的其他人员也会和人社厅数据比对，若无社保缴纳信息则新增不通过。
[image: ]
对应人员的技术职称需要代理机构点击相应人员后在详情页面进行添加。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc24304]项目报名
操作步骤：
1、点击（左方）“比选系统”，选择“项目报名”，点击【操作】按钮。
[image: ]

2、进入操作页面后，可查看报名截止时间，点击下方的“操作”按扭。
[image: ]
3、确定相关企业信息是否无误后，可选择“拟项目负责人”和“拟任专职技术人员”（人员数据获取住建厅数据）；挑选“经办人”（挑选人员库里面的其他人员）并填写“联系电话”。
[image: ]
[bookmark: _Toc14716][bookmark: _Toc4401][bookmark: _Toc691]二次报价
需要二次报价的项目经办人会收到短信提醒
操作步骤：
1、点击（左方）“二次报价”，选择未报价的项目点击【操作】，填写二次报价价格，填写完成点击提交按钮。
二次报价截止时间之前可以提交，过期不可提交。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc772][bookmark: _Toc29057][bookmark: _Toc13075]合同签署
1、点击（左方）“比选系统”，选择“合同签署”，对招标人起草的合同进行盖章确认。
[image: ]
[image: af68505acfa40feb6ff5c168ed1d126]

[bookmark: _Toc25775][bookmark: _Toc24373][bookmark: _Toc3689]补充协议签署
操作步骤：
1、点击（左方）“比选系统”，选择“补充协议签署”
[image: ]
2、对招标人起草的补充协议进行盖章确认。完成相关签章点击提交信息。[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc31384][bookmark: _Toc1184][bookmark: _Toc14520]履约评价
操作步骤：
1、点击（左方）“比选系统”，选择“履约评价”，在已中选比选的对应标段右侧，点击“操作”按钮；可查看招标人对自己的评价。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
2、代理机构若对此次履约评价结果不满意，可以点击【申辩】按钮，向招标人进行申辩，填写申辩信息并点击提交.
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc26381][bookmark: _Toc14721][bookmark: _Toc16327]不良行为质疑
操作步骤：
1、点击（左方）“比选系统”，选择“不良行为质疑”，点击【新增不良质疑】对招标人发起质疑。
[image: ]
2、选择项目，点击【确认选择】。
[image: ]
3、填写‘质疑内容’与‘理由和依据’点击提交信息。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc6500][bookmark: _Toc14930][bookmark: _Toc10203]技术支持
1、 远程客户服务电话4009980000（08:30 至 17:30）
2、 现场客户服务电话028-86744466（09:00 至 18:00）
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